Mein Lebensmittelpunkt.

Mit MPREIS starten Sie in eine erfolgreiche und sichere Zukunft!

Unser Unternehmen ist mit Gber 270 Lebensmittelméarkten, 170 Baguette-Filialen und
eigenen Produktionsbetrieben einer der groRten Arbeitgeber in Tirol. Als nachhaltig
wirtschaftendes Unternehmen zdhlen Verantwortung, Vertrauen, Innovationsstarke,
Teamarbeit und Chancengleichheit zu unseren zentralen Werten.

Wir verstarken unser Team und suchen fiir unser Service Center in Vols eine/n

Assistentlin der Geschaftsfihrung
(Vollzeit)

Ihre Aufgaben

e Sie unterstitzen die Geschéftsfihrung im Tagesgeschaft

e Sie erledigen Verwaltung- und Sekretariatstatigkeiten (Korrespondenz,
Terminkoordination etc.)

e Sie planen und bereiten Besprechungen vor (Recherche und Aufbereitung von
Unterlagen).
Sie koordinieren abteilungstibergreifende Projekte.
Sie arbeiten an Projekten mit, nach erfolgter Einarbeitungszeit ibernehmen Sie diese
eigenverantwortlich

e Sie analysieren Berichte und erstellen Reports.

lhr Profil

e Sie verfiigen Uber einen erfolgreichen Abschluss eines Hochschulstudiums im
wirtschaftlichen Bereich

e Einige Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position sind von Vorteil

e Sie haben perfekte Deutschkenntnisse (in Wort und Schrift), sehr gute Kenntnisse
der MS-Office-Programme und ein gutes Zahlenverstandnis.

e  Zu lhren Starken zahlen absolute Diskretion, Loyalitat, personliche Integritat,
Organisationsfahigkeit, Freundlichkeit, ausgepragtes Dienstleistungsbewusstsein und
ein professionelles Auftreten (persdnlich und am Telefon)

e Sie sind teamorientiert, flexibel, kommunikativ und sind an sehr genaues,
selbststandiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten gewohnt

lhre Chance

Sie mochten gerne Teil eines wachsenden und sehr erfolgreichen Tiroler
Familienunternehmens in einer bestandigen Branche sein? Ein wertschatzender
Umgang ist lhnen wichtig und Sie wiinschen sich, in Ihrer Funktion wachsen zu dirfen
und sich entwickeln zu kénnen?

Je nach Qualifikation und Erfahrung bieten wir lhnen fir diese Position ein marktkonformes
Monatsbruttogehalt ab  EUR 2.000,00 (Monatsbruttogehalt —auf Basis einer
Vollizeitbeschéftigung, exkl. Sonderzahlungen). Die Bereitschaft zur Uberzahlung ist
vorhanden.

Sie sind an einer Mitarbeit interessiert?

Wir freuen uns auf lhre Online-Bewerbung auf unsere Homepage unter
http://www.mpreis.at/mitarbeit.
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