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Die Privatklinik Hochrum ist ein modernes Privatkrankenhaus mit 122 Belegdrzten aus
17 Fachgebieten in wunderschéner Hohenlage in Rum. Wir bieten engagierten und
motivierten Persdnlichkeiten ein interessantes und abwechslungsreiches
Aufgabengebiet.

Wir suchen ab sofort eine/n

Ordinationsassistentln bzw. Medizinische Verwaltungsfachkraft

in Teilzeit (20 - 30 Wochenstunden)

lhr Profil:

e abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Verwaltungsfachkraft bzw. als
Ordinationsassistent/in

Erfahrung in der Organisation und Administration eines Ordinationsbetriebes
freundliche, positive und kommunikative Personlichkeit mit tadellosem Aufireten
sehr gute EDV-Kenntnisse

Nichtfraucherin

lhr Aufgabenbereich:

e Patientenempfang

o telefonische und persdnliche Terminvereinbarung

e Koordination aller organisatorischen und medizinischen MaBnahmen mit den vor Ort
tatigen Arzten

Wir bieten lhnen:

e ein vielseitiges und interessantes Aufgabengebiet
e ein attraktives Arbeitsumfeld in einem etablierten Unternehmen
e leistungsgerechte Entlohnung

Wir freuen uns auf lhre vollstandige schriftiche Bewerbung, die gerne auch per Email
erfolgen kann!

Privatklinik Hochrum - Sanatorium der Kreuzschwestern GmbH
c/o Fr. Christine Volgger, Direktionssekretariat

e-mail: c.volgger@privatklinik-hochrum.com, Tel.: 0512-234-0
6063 Rum, Larchenstr. 41

Das Mindestgehalt auf Basis einer Vollzeitbeschaftigung von 40,00 Stunden pro Woche (ausschlielich
Pausen) betragt EUR 1.900,00 brutto pro Monat. Das Arbeitsentgelt erhdht sich gegebenenfalls durch
anrechenbare Vordienstzeiten sowie sonstige mit den Besonderheiten des Arbeitsplatzes verbundene
Bezugs- bzw. Enflohnungsbestandteile.



