
Das Hotel Eden****Superior in Seefeld sucht nach Vereinbarung eine/n engagierte/n 
MITARBEITER/IN im Bereich Buchhaltung und Personalwesen

Voll- oder Teilzeit ( ab 25 h/Wo)

Es erwartet Sie ein modernes Familienunternehmen mit leistungsgerechter Entlohnung, Entwicklungsmöglichkeiten und einer 
längerfristigen Perspektive. Wir bieten Ihnen einen gesicherten Arbeitsplatz als Jahresstelle mit verantwortungsvoller 

Tätigkeit, Kollegialität und tollem Betriebsklima.

Ihre Aufgaben

- laufende Buchhaltungsarbeiten und Kontenabstimmungen
- Prüfen und erfassen von Eingangsrechnungen
- Mahnwesen, Pflege der offenen Postenlisten
- Zahllauf
- Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen
- Kommunikation mit der Zentrale in Wien, List Group GmbH 
- Unterstützung Direktion bei Personalagenten
- Recruiting
- Dienstpläne Kontrolle

Ihr Profil:

- abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
- erfolgreich abgeschlossene Buchhalterprüfung
- mehrjährige einschlägige Berufserfahrung
- Erfahrung mit BMD NTCS
- Sehr gute MS Office Kenntnisse
- Organisationstalent und  selbstständige Arbeitsweise

Wir bieten Ihnen:

- 5 Tage Woche, Jahresstelle
- Mindestentlohnung bei 5-jährige Erfahrung € 2200,- (Basis 40 h/w), 13 und 14. Gehalt
- Verpflegung frei

Wenn Sie Teamarbeit groß schreiben und durch Ihre hohe Dienstleistungsorientierung sowie Zuverlässigkeit, Flexibilität und 
unternehmerisches Denken und Handeln überzeugen, dann nutzen Sie Ihre Chance und senden Ihre aussagekräftigen Be-
werbungsunterlagen mit Foto und unter Angabe des Gehaltswunsches an bewerbung@eden-seefeld.at

DAS HOTEL EDEN
Dir. Sabrina Carpentari
Münchnerstrasse 136
6100 Seefeld in Tirol
Tel.: 0043 5212 50495
E-Mail: bewerbung@eden-seefeld.at
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