
 

 
 

 
 
 
 

Lehrling Bürokauffrau/-mann 
(Ausbildungsdauer 3 Jahre) 

für unsere Zentrale in Innsbruck 
 
Deine Aufgaben: 

 

 Durchführung von organisatorischen Tätigkeiten  
 Kommunikation und Koordination mit unseren internen Abteilungen und Projektleitern 
 Kontrolle Eingangsrechnungen 
 Erstellung von Ausgansrechnungen  
 Abwicklung von Kundenanfragen 
 
 

Dein Profil:  
 

 Positiver Pflichtschulabschluss 
 Verlässlichkeit & Verantwortungsbewusstsein 
 Kaufmännisches Interesse  
 Sehr gute Deutsch, sowie Basis-Englisch Kenntnisse 
 Freude am Umgang mit Menschen 
 
 
 

Deine Chance:  
 

 Attraktives Ausbildungsumfeld  
 Abwechslungsreiche Tätigkeit 
 Junges, motiviertes Team 
 Einblick in verschiedene Fachbereiche 

 
 

 
Bitte sende Deine aussagekräftigen Unterlagen per Mail an: 

 jobs@pact-consult.com  
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