
 

 
 
Unser Unternehmen ist mit ca. 270 Lebensmittelmärkten, rund 170 Baguette Filialen 
und eigenen Produktionsbetrieben einer der größten privaten Arbeitgeber in Tirol.  
 
Wir verstärken unser Team und suchen für unser Service Center in Völs eine/n 
 

AdministratorIn für die Zeitwirtschaft (Vollzeit) 

 

In dieser Position sind Sie Teil unserer Personalverrechnung. Speziell zum Thema 
Arbeitszeitaufzeichnung sollten Sie Interesse bzw. Kenntnisse mitbringen. Sie sind 
AnsprechpartnerIn für diverse Anliegen betreffend unserer Zeitwirtschaft-
Personalmanagementsoftware und können entsprechende Lösungen, welche den 
MPREIS-Anforderungen und -Richtlinien entsprechen, anbieten und entwickeln. 

 
Ihre Aufgaben 

• Sie betreuen die Applikationen hinsichtlich Änderungen oder Wartungen. 
• Sie erstellen Statistiken und Kontrollabfragen und passen 

Konfigurationsparameter an. 
• Sie unterstützen im 2nd Level Support. 
• Sie sind für die Fehlerverfolgung und -behebung der zu betreuenden 

Applikationen zuständig. 
• Sie halten Schulungen für unsere MitarbeiterInnen und arbeiten bei diversen 

Projekten mit. 
 

Ihr Profil  
• Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung mit IT-Schwerpunkt 

und/oder einschlägige Berufserfahrung. 
• Eine selbstständige und strukturierte Arbeitsweise, 

Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit zeichnen Sie aus. 
• Zahlenaffinität, Kommunikationsfähigkeit und analytisches Denken zählen zu 

Ihren Stärken. 
 

Ihre Chance  
• ein angenehmes Betriebsklima in einem familiären Arbeitsumfeld 
• verlässlicher Arbeitgeber und ein sicherer Arbeitsplatz 
• intensive Einschulung in den neuen Aufgabenbereich 
• Möglichkeit zur Aus- und Weiterbildung 
• herausforderndes und spannendes Aufgabengebiet, moderne Technologien 
• flexible Arbeitszeit innerhalb der Gleitzeitregelung 
• gute öffentliche Anbindung sowie ausreichend Parkplätze 

 
Die Entlohnung erfolgt nach dem Kollektivvertrag für Handelsangestellte. Das 
konkrete Gehalt hängt von Ihrer beruflichen Qualifikation und bisherigen Erfahrung 
ab. 
 
Sie sind an einer Mitarbeit interessiert?  
Wir freuen uns auf Ihre vollständige Online-Bewerbung mit Foto, Zeugnissen Ihrer 
fachspezifischen Ausbildungen und Erfahrungen etc. unter 

https://www.mpreis.at/mpreis/karriere/ 
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