
   
 

 

 
 
 

Wir sind ein innovativer Anbieter von Personaldienstleistungen in Österreich.  
Unsere Angebote reichen von der Personalvermittlung bis zu umfassenden Leistungen im 
Bereich Human Resources.  
 

Einer unserer Kunden ist ein erfolgreicher Anbieter von technischen Gebäudedienstleistungen  

in Österreich. Für die Tätigkeit in einem bekannten Gewerbeobjekt im Zentrum von Innsbruck, 

suchen wir im Rahmen der Direktvermittlung eine/n 

Technische Administration - Gebäudetechnik 
Vollzeit / Arbeitsort: Innsbruck 

Vorrangig sind Sie für die administrative Abwicklung aller Aufgaben im Bereich  

der Gebäudetechnik zuständig. Darüber hinaus zählt der Brandschutz sowie fallweise 

handwerkliche Tätigkeiten zu Ihren umfangreichen Aufgabenbereich: 

Administration: 

 Erstellung diverser Angebote 

 Leistungsdokumentation 

 Erstellung von Monat- und Jahresberichten 

 Energiemonitoring, uvm. 

Technik: 

 Fallweise Störungs- und Instandsetzungsarbeiten im Gewerbeobjekt 

 Wartung, Inspektion und Überprüfung von diversen gebäudetechnischen Anlagen 

 Brandschutz (Ausbildung wird geboten) 

 Fachgerechte Dokumentation aller durchgeführten Arbeiten 

 
Anforderungen: 

 

 Abgeschlossene Ausbildung (HTL, Fachschule, o.ä.) in der Fachrichtung Elektronik, 

Elektrotechnik, Gebäudetechnik oder in einer verwandten Fachrichtung 

 Erste Berufserfahrungen von Vorteil 

 EDV Kenntnisse sowie gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift (Berichte verfassen) 

 Abgeleisteter Präsenzdienst 

 Hohe Kundenorientierung und gepflegtes Auftreten  

 Verantwortungsbewusste und selbständige Arbeitsweise 

 

Wenn Sie Interesse an einer langfristigen Anstellung in einem erfolgreichen, mittelständischen 
Unternehmen haben, übersenden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. Lebenslauf 
vorzugsweise per E-Mail: bewerbung@pur-recruiting.at  
 
Der kollektivvertragliche Mindestgehalt sieht ein Bruttomonatsgehalt ab EUR 2.058,68 vor.  
Eine Überzahlung je nach Qualifikationen und Berufserfahrung ist möglich. 
 
PUR Personaldienstleistung GmbH 
Jochen-Rindt-Straße 15 
1230 Wien 
 

E-Mail: bewerbung@pur-recruiting.at          Internet: www.pur-recruiting.at  
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