
  

Amberg Engineering ist eine erfolgreiche, international tätige Ingenieurunternehmung mit herausra‐
gender und langjähriger Erfahrung im Untertagbau und Spezialtiefbau. Mehr als 200 engagierte Mit‐
arbeiter im In‐ und Ausland sorgen für eine qualitativ hochstehende Auftragsabwicklung. 

 

Zur Verstärkung unseres Teams in Innsbruck suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung als Teil‐
zeitstelle mit ca. 50% ‐ 70% eine/n (m/w) 

 
 
 
 
 

     AssistentIn der Standortleitung Innsbruck (kaufmännisch – administrativ) 
  
 
 
 

 

Ihre Aufgaben: Sie unterstützen die Standortleitung Innsbruck in allen kaufmännischen und admi‐
nistrativen Belangen. Sie betreuen die Projektmanagement Plattform (Parm), bereiten Kennzahlen 
zur Steuerung des Unternehmens auf und führen Analysen durch. Sie unterstützen bei der Erstellung 
des Jahresbudgets und der Abschlüsse, sowie beim Controlling. Darüber hinaus arbeiten Sie bei der 
Erstellung von Angeboten für Österreich und Deutschland mit und führen die Projekte in der Custo‐
mer Relationship Plattform nach.  

 

Ihr Profil: Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder Handelsschule. Wir 
sind offen für Berufsanfänger und Wiedereinsteiger. Sie zeichnen sich durch Ihre Dienstleistermen‐
talität aus, haben sehr gute MS Office‐Kenntnisse, Interesse an der Baubranche sowie Talent für Pla‐
nung und Organisation, sind vertrauenswürdig und teamorientiert. 

 

Ihr  Arbeitsumfeld: Wir  übertragen  Ihnen  anspruchsvolle  Aufgaben  und  ermöglichen  Ihnen  hohe 
Selbständigkeit,  Eigeninitiative  und Weiterentwicklungspotential.  Es  erwartet  Sie  ein  motiviertes 
Team, eine vielseitige Tätigkeit  in einem  Ingenieurbüro mit  internationaler Ausrichtung und einer 
kollegialen Firmenkultur in einem attraktiven Arbeitsumfeld.  

Gesetzlich verpflichtender Hinweis: Wir gewährleisten die Einstufung in Beschäftigungsgruppe 3 des 
Kollektivvertrages für Angestellte bei ArchitektInnen und IngenieurkonsulentInnen und ein Jahres‐
bruttoentgelt von 26.194,‐ EUR (für die 100% Stelle) für Berufsanfänger. Unsere Löhne liegen über 
den Sätzen des Kollektivvertrages. Relevante Berufserfahrung wird natürlich im tatsächlichen Entgelt 
berücksichtigt.  

 

Sind Sie eine proaktive, mitdenkende und flexible Persönlichkeit? Dann freuen wir uns auf Ihre voll‐
ständigen Bewerbungsunterlagen per E‐Mail an mrehbock@amberg.ch 
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