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Wir bauen Ihr Zuhause P a s s i v h a u s -
s t a n d a r d

H A U S Z U G A N G
( B A R R I E R E F R E I )

P A R K P L Ä T Z E

S O L A R A N L A G E

V E R K E H R S -
A N B I N D U N G

Die NEUE HEIMAT TIROL zählt zu den führenden gemeinnützigen Bauträgern und 
Hausverwaltungen in Österreich. Wir sind ein traditionsbewusstes und 
zukunftsorientiertes, mittelständisches Unternehmen.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/n

Personalverrechner/in 
Vollzeit, 38 Wochenstunden

Ihre Aufgaben:

• Selbstständige und vollumfängliche Abwicklung der monatlichen
Lohn- und Gehaltsabrechnung von ca. 220 MitarbeiterInnen

• Administration der Zeitkonten, Bearbeitung der
Reisekostenabrechnung

• Weiterentwicklung der Digitalisierung von Prozessen in der
Personalverrechnung

• AnsprechpartnerIn für sozialversicherungs-, arbeits- und
steuerrechtliche Fragen

• Schnittstellenfunktion zum Personalmanagement und zur
Buchhaltung

• Kontakt zu Behörden, Finanzamt und Sozialversicherung
• Erstellung periodischer Reports und Statistiken

Sie verfügen über:

•  Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung inkl.
Personalverrechnungsprüfung sowie Berufserfahrung in der
Personalverrechnung

• Fundierte Kenntnisse im Bereich Abgabenrecht sowie Kenntnisse in der
Buchhaltung

• Sehr gute MS Office Kenntnisse insbesondere Excel Kenntnisse
• Strukturierten und präzisen Arbeitsstil
• Team- und Dienstleistungsorientierung

Für die Personalverwaltung, Personalverrechnung und die Zeiterfassung
haben wir „Sage dpw“ im Einsatz. Idealerweise bringen Sie bereits Erfahrung
mit dem Programm mit.

Wir bieten:

• Verantwortungsvolle und selbstständige Tätigkeit
• Angenehmes Betriebsklima sowie kollegiale Zusammenarbeit
• Sicheren Arbeitsplatz mit Entwicklungsmöglichkeiten
• Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten
• KV Monatsbruttogehalt € 2.427,00: Abhängig von Qualifikation und

Berufserfahrung ist eine Überzahlung vorgesehen.

Wenn Sie Teil unserer Erfolgsgeschichte werden möchten, 
haben wir die passende Herausforderung. Wir freuen uns auf 
Sie! Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf 
sowie Zeugnisse) senden Sie uns bitte per E-Mail. 
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