
 

Als Private Pädagogische Hochschule mit Öffentlichkeitsrecht agiert die Kirchliche Pädagogische 
Hochschule Edith Stein in der der Aus-, Fort- und Weiterbildung von Lehrer*innen, 
Religionslehrer*innen und Angehörigen anderer pädagogischer bzw. sozialer Berufe und betätigt 
sich in der Forschung und Wissenschaft. Die KPH Edith Stein ist die Private Pädagogische 
Hochschule für Tirol, Salzburg und Vorarlberg und befindet sich in der Trägerschaft der Diözesen 
Innsbruck, Feldkirch sowie der Erzdiözese Salzburg. 
 
Die KPH Edith Stein sucht zur ehestmöglichen Besetzung eine geeignete Person für die Stelle der 
 

Rektoratsdirektion (m/w/d) 
(30 Wochenstunden) 

 
Mit Arbeitsort in Innsbruck sind Sie direkt dem Rektor der Hochschule zugeteilt. Sie sind für die 
Koordination, Betreuung und Abwicklung sämtlicher verwaltungstechnischer Aufgaben der 
Hochschule zuständig und sind dabei gemeinsam mit dem Rektorat gem. § 19 Hochschulgesetz 
2005 idgF für die Sicherstellung einer sachgerechten, gesetzeskonformen und sparsamen 
Durchführung aller Verwaltungsagenden der Hochschule verantwortlich. Die Rektoratsdirektion 
bildet eine zentrale Schnittstelle zu den Institutsleitungen sowie den Verwaltungsangestellten. 
 
Ihre Qualifikationen: 

 abgeschlossene juristische, betriebswirtschaftliche oder vergleichbare Ausbildung auf 
akademischem Niveau 

 mehrjährige Berufspraxis im Verwaltungsmanagement 
 Führungserfahrung und Erfahrung in der Organisationsentwicklung von Vorteil 
 hohe Kompetenz in der Koordination von Prozessen und Abläufen, im Projektmanagement 

sowie in der Erarbeitung von Themenbereichen 
 Hohe Teamfähigkeit 
 sehr gute Kenntnisse in MS-Office 
 Identifikation mit dem Grundauftrag der Katholischen Kirche 

Wir erwarten eine engagierte Persönlichkeit, die Bereitschaft hat, eine umfassende 
Verantwortung für die verwaltungstechnischen Agenden der Hochschule zu übernehmen und 
diese weiter zu entwickeln.  

 
Die Hochschule bietet: 

 eine vielseitige Tätigkeit in einem engagierten Arbeitsumfeld mit Dienstort in Innsbruck 
 Fort- und Weiterbildung, Supervision 
 Gehalt mind. € 2.768,- brutto/Monat (bei 40 Wochenstunden, II/3, auf Grundlage des 

Kollektivvertrags der Diözese Innsbruck) zzgl. möglicher Zulagen sowie Anrechnung von 
Vordienstzeiten 

 
Ihre schriftliche Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail an: 
Dr. Peter Trojer 
Rektor der KPH Edith Stein 
info@kph-es.at 
Bewerbungsgespräche sind für die erste Augusthälfte geplant. 
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