
 

 
Unser Unternehmen ist mit ca. 270 Lebensmittelmärkten, rund 170 Baguette Filialen 
und eigenen Produktionsbetrieben einer der größten privaten Arbeitgeber in Tirol. 
Als nachhaltig wirtschaftendes Unternehmen zählen Verantwortung, Vertrauen, 
Innovationsstärke, Teamarbeit und Chancengleichheit zu unseren zentralen 
Werten. 
 
Wir verstärken unser Team und suchen für den Standort in Völs eine/n 
 

Office-MitarbeiterIn für die Abteilung 
Technik  

Vollzeit 

 

Ihre Aufgaben 

• Sie sind zuständig für die Weitervermittlung von eingehenden Telefonaten, 
erledigen Korrespondenz und kommunizieren mit KundInnen und 
GeschäftspartnerInnen. 

• Sie bearbeiten eingehende Anfragen zu technischen Störungen und 
unterstützen die Disposition. 

• Sie erledigen allgemeine Bürotätigkeiten wie Rechnungskontrolle, Bearbeitung 
von Angeboten usw. 

• Sie kümmern sich um die Datenerfassung und -pflege in unserem 
Instandhaltungsprogramm 

 
Ihr Profil 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Lehre, HAS, 
HAK etc.). 

• Gute Organisationsfähigkeit sowie eine offene Kommunikation sind Ihre 
Stärken. 

• Sie sind im Einsatz gängiger Office-Programme routiniert. 

• Sie bringen erste Berufserfahrung im Büro mit. 

• Sie sind selbstständiges Arbeiten gewohnt, sind belastbar, teamorientiert und 
in Ihrer Arbeitsweise strukturiert und genau. 

 
Ihre Chance 
Sie wollen gerne am erfolgreichen Wachstum eines Tiroler 
Familienunternehmens teilhaben und schätzen einen sicheren Arbeitsplatz in 
einer beständigen Branche. Sie lieben das selbständige und genaue Arbeiten und 
möchten eine herausfordernde Tätigkeit annehmen. Auf Sie wartet ein 
umfassender Tätigkeitsbereich, ein angenehmes Betriebsklima sowie 
Möglichkeiten zur Aus- und Weiterbildung. 
 
Ihre Entlohnung erfolgt nach dem Kollektivvertrag für Handelsangestellte.  
Das konkrete Gehalt hängt von Ihrer beruflichen Qualifikation und bisherigen 
Erfahrung ab und wird darauf abgestimmt. 
 
Sie sind einer Mitarbeit interessiert? Wir freuen uns auf Ihre 
vollständige Bewerbung unter www.mpreis.at/mpreis/karriere. 

 

 

http://www.mpreis.at/mpreis/karriere

