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Unsere Immobilienverwaltung mit Sitz in Innsbruck, sucht ab sofort eine/n

Objektbuchhalter/in fiir ein StundenausmaR von 20 Wochenstunden.

lhre Aufgaben

Selbstdndige Durchfiihrung der Objektbuchhaltung

e  Erstellung der Hauseigentimerabrechnungen

e  Erstellung der Betriebskostenabrechnung

e  Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen

e Ansprechpartner fir Eigentimer, Mieter und Behérden

e Inkassoverwaltung

Was sie mitbringen sollten

e kaufmannische Ausbildung

e Berufserfahrung als Buchhalter/in in einer Hausverwaltung wiinschenswert
e  Office 365 -Kentnisse

e Selbstandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

e Hohe kommunikative Kompetenz und Serviceorientierung

Was wir fiir Sie tun

e Gute offentliche Erreichbarkeit

¢ Flexible Arbeitszeiten

e Eigenverantwortliches Aufgabengebiet

e Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
e Kollegiales Miteinander

e Einkommen nach Qualifikation und Erfahrung

Das Mindestgehalt fur diese Stelle beginnt bei mind. 1.200,00 EUR brutto pro Monat auf Basis einer
Teilzeitbeschaftigung (20h). In einem gemeinsamen Gespriach werden wir |hr marktkonformes Gehalt je

nach Qualifikation und Berufserfahrung festlegen.
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