
Hausverwaltung - Immobilien 
Bürgerstraße 24 
6020 Innsbruck 
www.hilpold.com  

Unsere Immobilienverwaltung mit Sitz in Innsbruck, sucht ab sofort eine/n 

Objektbuchhalter/in für ein Stundenausmaß von 20 Wochenstunden.

Ihre Aufgaben 

• Selbständige Durchführung der Objektbuchhaltung

• Erstellung der Hauseigentümerabrechnungen

• Erstellung der Betriebskostenabrechnung

• Erstellung von Umsatzsteuervoranmeldungen

• Ansprechpartner für Eigentümer, Mieter und Behörden

• Inkassoverwaltung

Was sie mitbringen sollten 

• kaufmännische Ausbildung

• Berufserfahrung als Buchhalter/in in einer Hausverwaltung wünschenswert

• Office 365 -Kentnisse

• Selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

• Hohe kommunikative Kompetenz und Serviceorientierung

Was wir für Sie tun 

• Gute öffentliche Erreichbarkeit

• Flexible Arbeitszeiten

• Eigenverantwortliches Aufgabengebiet

• Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit

• Kollegiales Miteinander

• Einkommen nach Qualifikation und Erfahrung

Das Mindestgehalt für diese Stelle beginnt bei mind. 1.200,00 EUR brutto pro Monat auf Basis einer 

Teilzeitbeschäftigung (20h). In einem gemeinsamen Gespräch werden wir Ihr marktkonformes Gehalt je 

nach Qualifikation und Berufserfahrung festlegen. 

http://www.hilpold.com/

