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Die Profis

: Maschinenring vom

Land

Wir sind 30.000 Menschen, die im landlichen Raum vielfaltige Dienste erbringen, die Sinn
machen und die Region starken: von Agrardienstleistungen bis zum Personalleasing, von
Gartengestaltung bis zum Winterdienst. So groR wir als Ganzes sind, so familiar sind wir
vor Ort.

Fuir unseren Kunden im Raum Innsbruck suchen wir ab sofort eine

Kaufmannische Assistenz (m/w)
in Teilzeit

Aufgaben

- Mithilfe bei der Erstellung der Monats-/Quartalsabschliisse inkl. Reporting
Ad-hoc-Analysen mittels des Management Information Systems und SAP
Weiterentwicklung der Abldufe und Prozesse im Rechnungswesen und Controlling
Verwaltung der Zeitaufzeichnungen sowie Lohn- und Gehaltsabrechnung
Mitwirkung bei der Planung und Budgetierung

Unterstiitzung im Bestellwesen und in der Buchhaltung

Betreuung des Umweltmanagementsystems

allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten

Ansprechpartner/in fur die Geschaftsfiihrung

Anforderungen

erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAK oder Ahnliches)

hohe IT-Affinitat (SAP, MS Office, IBM Cognos)

Fahigkeit Prioritdten zu setzen und auch bei vielen Aufgaben den Uberblick zu behalten
sehr hohe Serviceorientierung, Kommunikationsstarke, Organisationstalent
freundliches und professionelles Auftreten, ausgezeichnete Umgangsformen
Teamgeist, Belastbarkeit, Zuverlassigkeit und Eigeninitiative

Flihrerschein B und eigenes Kfz

Angebot

- umfassende Einschulung durch langjahrige Mitarbeiter/innen und ein spannendes und vielféltiges
Aufgabengebiet in einem modernen und zukunftsorientierten Unternehmen

sehr kollegiales und soziales Umfeld

Firmenkantine

Ubernahme ins Stammpersonal

der Beschaftigerbetrieb beteiligt sich an den Fahrtkosten und bietet Méglichkeiten zur Aus- und
Weiterbildung

die Arbeitszeit betragt mindestens 12 Wochenstunden mit der Option zur Aufstockung

Das Mindestgehalt betragt € 2.300 brutto pro Monat auf Vollzeitbasis. Die Bereitschaft zur
Uberzahlung in Abhédngigkeit von Qualifikation und Berufserfahrung ist vorhanden.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

Kontaktdaten

MR-Service Tirol reg. Gen. m. b. H.

z. Hd. Sebastian Greiter, MSc.
Astholz 62b

6261 Strass im Zillertal

+43 59060 71824

+43 664 88876585
sebastian.greiter@maschinenring.at

www.maschinenring.at




