
SGS INSTITUT FRESENIUS ist einer der führenden Anbieter für nicht-
medizinische Laboranalytik in Europa und gehört zur SGS-Gruppe – 
dem weltweiten Marktführer im Bereich des Testens, Prüfens, 
Verifizierens und Zertifizierens mit einem internationalen Netzwerk 
sowie 155 Jahren Erfahrung im Analytikbereich. 
 
 

Werden auch Sie Teil unseres Teams im Bereich Cosmetics, Personal 
Care & Household und verstärken Sie ab sofort unser Team am 
Standort Wörgl als  
 
 
 
 
 
 
Ihre Aufgaben: 

• Erfassung und Koordinierung von Aufträge (Kundenanfragen 
bearbeiten, Angebote vorbereiten, Prüfmusterkoordination sowie 
Rechnungserstellung und -versand) 

• Ansprechpartner (w/m) für den Kunden im Rahmen der 
Auftragsabwicklung 

• Entgegennehmen von fachlichen und kaufmännischen 
Fragestellungen des Kunden und interne Abklärung  
 

Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung (HAK, AHS) 

• Berufserfahrung im vergleichbarer Position ist vorteilhaft 

• Professioneller Umgang mit MS-Office 

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• Selbständiges, eigenverantwortliches Arbeiten mit hohem 
Qualitätsanspruch 

• Sie verbinden ausgeprägte Kommunikations- und 
Organisationsstärke mit einer team- und kundenorientierten 
Arbeitsweise und punkten mit einer engagierten Persönlichkeit. 

 
Unser Angebot: 

• Eine umfassende Einarbeitung und ein dynamisches Arbeitsumfeld, 
in dem gute Teamarbeit, Vertrauen und Zusammenhalt an erster 
Stelle stehen. 

• Weiterentwicklungsperspektiven, z.B. durch regelmäßigen 
Schulungen 

 
Nutzen Sie die Chance eine abwechslungsreiche sowie anspruchsvolle 
Aufgabe in einem internationalen, marktführenden 
Dienstleistungsunternehmen zu übernehmen und senden Sie uns 
dafür Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inklusive 
Zeugnisse und Gehaltsvorstellungen an folgende Adresse: 
 

SGS INSTITUT FRESENIUS Austria GmbH 
Fritz-Atzl-Straße 8 
6300 Wörgl 

E-Mail: Günther.zehetner@sgs.com 
 

Wir sind gesetzlich verpflichtet darauf hinzuweisen, dass das 
kollektivvertragliche Mindestgehalt EUR 1.957,64 beträgt. Die tatsächliche 
Bezahlung ist von der jeweiligen Qualifikation und Berufserfahrung abhängig. 

 

 

Teamassistent/in 
Sachbearbeitung im Auftragsmanagement 
(Vollzeit 40 Stunden) 

mailto:Günther.zehetner@sgs.com

