DR. THOMAS

@Q_" TRENTINAGLIA
RECHTSANWALT

Wir suchen ab sofort einen LEHRLING
RECHTSKANZLEIASSISTENT/IN!

Dauer der Lehrzeit; 3 Jahre

Verkirzte Lehrzeit fiir Personen mit Ausbildungsabschluss: 2 Jahre

Wir bieten:

® Ein sicheres, langfristiges Dienstverhaltnis (auch gerne nach der Lehrzeit)
® Selbststandiges, freies Arbeiten

® Ein sehr gutes Arbeitsklima

® Eine umfassende Ausbildung

Unsere Anforderungen / Deine Kompetenzen:

Mindestalter: 16 Jahre

Sehr gute Rechtschreibkenntnisse (Schreiben nach Diktat)
Sichere EDV-Kenntnisse und 10-Fingersystem

Sinn flr genaues Arbeiten

Freude am Kontakt mit Menschen

Verlasslich und organisiert

Hofliches und sicheres Auftreten

Interesse an Weiterbildung
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Ihre Haupttatigkeiten:

Akten verwalten
Telefongesprache flhren
Termine planen

Diktate schreiben
E-Mails bearbeiten etc.
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Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

Rechtsanwalt

Dr. Thomas Trentinaglia
Kirchgasse 5

6370 Kitzbuhel

kanzlei@rechtsanwalt-kitzbuehel.at
05356 65650
www.rechtsanwalt-kitzbuehel.at

Das Lehrlingseinkommen fur die Lehrstelle als Rechtskanzleiassistent/in betragt Brutto EUR 728,00 pro Monat.


mailto:kanzlei@rechtsanwalt-kitzbuehel.at
http://www.rechtsanwalt-kitzbuehel.at

