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Wir suchen MitarbeiterInnen, die unsere Welt mit hervorragenden Gebäuden besser machen möchten. Unsere 
Unternehmenskultur beruht auf eigenverantwortlichen, kreativen und teamfähigen Personen, die mit Innovati-
onsgeist und Sensibilität für Mensch und Umwelt Lösungen finden. 

Mit Immobilienkompetenz über den gesamten Lebenszyklus, Marktwissen und langjähriger Erfahrung maxi-
miert die Redserve GmbH den Nutzen und den Wert der Immobilien ihrer Kunden. Mit unserem Immobilien-
entwickungs- und Projektumsetzungsprozess liefern wir qualifizierte Analysen, Daten und Fakten für die 
Entscheidung unserer Kunden in Zusammenarbeit mit mehr als 900 Architekten und Ingenieuren aus den 11 
europäischen Standorten der ATP-Gruppe. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Innsbruck suchen wir zum ehestmöglichen Eintritt eine engagierte und er-
fahrene 

Teamassistenz in Vollzeit. 

Ihr Aufgabengebiet umfasst neben den gehobenen klassischen Sekretariatsagenden unter anderem folgende 
Tätigkeitsbereiche: 

 Termin- und Reisemanagement 
 Rechnungsabwicklung 
 Koordinierungsarbeiten im Zusammenhang mit der firmeneigenen homepage 
 Betreuung des Intranets 
 Unterstützung des Teams 

Kenntnisse: 

 Ausgezeichnete MS-Office-Kenntnisse 
 Ausgezeichnete Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Ausdrucksweise 
 Kaufmännisches Grundverständnis 
 Lösungsorientierte und selbstständige Arbeitsweise 
 Sehr gute Kommunikationsfähigkeit  
 Organisationsgeschick 
 Freude am Arbeiten mit Menschen und als Teil des Teams 
 IT-Affinität und gute Englischkenntnisse von Vorteil  

Unser Angebot 

 Individuelle Entfaltungs- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
 Internationales und standortübergreifendes Arbeits- und Projektumfeld 
 Die Mitarbeit in einem wachsenden Unternehmen im Verbund mit einem der größten  

integralen Architektur- und Ingenieurbüros Europas 
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Werden Sie Teil eines jungen, dynamischen Teams in einer wertschätzenden Unternehmenskultur und finden 
Sie spannende berufliche Aufgabenstellungen. 

 

 

 

 

 


