
 
 
 
 

 
 

 
 
 

DEIN ARBEITGEBER DEINE AUFGABEN 
• DI VALENTINO Steuerberatung GmbH - 
• ein Team aus 10 MitarbeiterInnen 
• Innsbruck - Maria-Theresien-Straße 
• Kollegiale Arbeitsatmosphäre 
• Flache Hierarchien 
• Sicherer und stabiler Arbeitsplatz 
• Hohe MitarbeiterInnen-Orientierung 
• Sehr flexible Arbeitszeit 
            inkl. Möglichkeit einer 4-Tage-Woche 

 

• Erstellung der laufenden 
            Lohnverrechnungen 
            unterschiedlicher Branchen 
• Administration von Ein- und Austritten 
• Abrechnung von Reisekosten 
• Verwaltung von Urlauben und 
            Krankenständen 
• Arbeits-, lohnsteuer- und  
            sozialversicherungsrechtliche Fragen 
            gemeinsam im Team erarbeiten 

 

DIE ERWARTUNGEN DAS ANGEBOT 

• Abgeschlossene Ausbildung im 
            kaufmännischen Bereich (HAK, HAS, HLW) 
• Idealerweise Berufserfahrung und 
            Ausbildung in der Personalverrechnung 
• Freude an der aktiven Kundenbetreuung 
• Genaues & strukturiertes Arbeiten 
• Selbstständigkeit & Teamorientierung 
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse 
• Idealerweise Erfahrung mit BMD-NTCS 

 

• Ab Freitagnachmittag frei 
• Persönliche & intensive 
            Einarbeitung - vor allem für 
            Neueinsteiger 
• Kostenübernahme 
            Personalverrechner-Ausbildung  
            für Neueinsteiger 
• 30 bis 40 Wochenstunden möglich 
• VVT-Jahresticket 

 
 

 
 
Das Monatsbruttogehalt 
beträgt bei erster 
Erfahrung ab EUR 2.700,00- 
auf Vollzeitbasis. Je nach 
Qualifikation ist eine 
deutliche Überzahlung 
vorgesehen. 

 
Bewerbungsunterlagen an: 
office@divalentino.at 
www.divalentino.at 
Tel.: 0512-560589 

 

 
 

 

Lohnverrechnung 
(m/w/d) 

 
(30 bis 40 Stunden pro Woche möglich) 

 


