
Das Allgemeine Rechenzentrum - ARZ ist ein am Markt etabliertes, äußerst erfolgreiches Kompetenzzentrum für IT-
Dienstleistungen. An den Standorten in Innsbruck und Wien sind wir ein verlässlicher Partner für Banken, 
Krankenhäuser und den öffentlichen Dienst. Für unsere KundInnen entwickeln wir auf Basis modernster Technologien 
innovative Softwareapplikationen und bringen unsere Kompetenzen lösungs- und zielgerichtet ein. 
 
Wir besetzen am Standort Innsbruck folgende Position in Vollzeit oder Teilzeit (ab 20h/Woche) 
 

Assistenz der Bereichsleitung (m/w/d) 
REF-CODE I-2022-002 

 
Der Bereich Acquire & Implement verantwortet die Bereitstellung technischer Infrastruktur wie zum Beispiel Netzwerk, 
Server und Datenbanken. In der abwechslungsreichen Rolle als Assistenz dieses Bereichs unterstützt du in 
kaufmännischen, administrativen und organisatorischen Belangen. Diese sind etwa die Koordination und 
Kommunikation mit den jeweiligen Fachabteilungen, das Mitwirken in diversen organisatorischen Projekten, die 
Beschaffung von Hard- und Software, das Berichtswesen, diverse Auswertungen und das Controlling des Budgets.  

 
Du bringst mit: 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
(HAK, HLW, Lehre) 

• Freude an der Arbeit mit Zahlen und Finanzthemen 

• Gute MS-Office Kenntnisse sowie gutes Verständnis 
für EDV und IT-Begrifflichkeiten 

• Zuverlässigkeit und genaue Arbeitsweise 

• Organisationsgeschick und Hands-On Mentalität 

• Serviceorientierung und Kommunikationsgeschick 

Wir bieten dir: 

• Offene Türen, kurze Wege sowie hilfsbereite  
und engagierte KollegInnen 

• Einen vielseitigen Arbeitsalltag mit 
Gestaltungsspielraum 

• Professionelles Onboarding und ein vielfältiges  
Aus- und Weiterbildungsprogramm 

• ein kollektivvertragliches Mindestjahresbruttoentgelt 
ab € 28.714, --. Eine Überzahlung je nach 
Qualifikation und Berufserfahrung ist vorgesehen 

 

      
 

Wir freuen uns auf deine Online-Bewerbung: jobs.arz.at/ARZ 


