€D ERNST DERFESER:

Transporte+ Container *Erdbau * Beton * Schotter - Recycling

Wir sind seit Uber 90 Jahren als verlasslicher Partner am Bau bekannt und geschatzt. Die DERFESER-
Firmengruppe ist vielfaltig, wachst kontinuierlich und gilt als einer der wichtigsten Arbeitgeber im
GrofRraum Schwaz. Fur unser Front-Office suchen wir eine:n motivierte:n und freundliche:n

EMPFANGSMITARBEITER:IN IN DER UNTERNEHMENSZENTRALE

(miwid)

Vollzeit (40 h / Woche) @ Vomp, Tirol ab sofort

Werden Sie jetzt Teil unseres Front-Office-Teams!

lhre Tatigkeiten:

Allgemeine Empfangstatigkeit in unserer Unternehmenszentrale

Vermittlung von Telefonaten und Kundenanfragen innerhalb der Unternehmensgruppe

Kunden- und Gastebetreuung

Assistenzarbeiten fur die Geschaftsfliihrung (Terminvereinbarung, Schriftverkehr etc.)

Erledigung von diversen Botengangen

Durchfiihrung allgemein anfallender Blroarbeiten (Vorbereitung Unterlagen, Ablagewesen, Kassa,
Verwaltung Buromaterial etc.)

Auf- und Vorbereitung von Daten flir unsere Buchhaltung und Kostenrechnung

lhre Qualifikationen:

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung (HAS / HAK, Lehre...)
sehr gute MS-Office-Kenntnisse (Excel, Word)

sehr gute Rechtschreib- und Deutschkenntnisse

Fuhrerschein B

freundlicher und professioneller Auftritt

eigenverantwortliches und genaues Arbeiten

kommunikativ, Teamplayer und kontaktfreudig

Wir bieten:
¢ eine Stelle mit interessanten, abwechslungsreichen Tatigkeiten
e ein familiares, krisensicheres und verlassliches Arbeitsumfeld mit tollem Betriebsklima
e gute Anbindung an den 6ffentlichen Verkehr (Bahnhofsnahe)
e Gesundheitsmalinahmen
¢ Mitarbeiterverglnstigungen
o DERFESER-Mitarbeiter-Kollektion

Flr diese Position ist ein Monatsgehalt ab € 2000 brutto vorgesehen — mit ausdriicklicher Bereitschaft zur
Uberzahlung je nach Qualifikation und Erfahrung!

Wir freuen uns auf lhre schriftliche Bewerbung unter personal@derfeser.at!




