
Komplexe Bauvorhaben gemeinsam planen – mit Spaß am 
Erfolg, mit Verantwortung für die Zukunft: Bei uns arbeiten 
Architekt:innen und Ingenieur:innen mit Begeisterung zusammen.  
Integral. Digital. Nachhaltig. In kleinen Projektteams am jewei-
ligen Standort sowie im Netzwerk der gesamten Unternehmens-
gruppe geben wir innovativen Ideen Raum zur Entfaltung. Das 
macht uns zu einem der führenden integralen Planungsbüros in 
Europa. Gestalten Sie mit und werden Sie Teil unseres Teams!  
 

Am Standort Innsbruck suchen wir:

Teamassistenz (m/w/d) 
25 Stunden/Woche

Was Sie erwartet
• Diverse Korrespondenz, Erstellung von Protokollen
• Terminkoordination
• Unterstützung Fakturierung 
• Aktualisierung und Datenpflege unseres 

Adressverwaltungsprogrammes
• Empfangstätigkeit

Was Sie mitbringen 
• Abgeschlossene Schulausbildung (HAK/HASCH etc.),  

mit oder ohne Berufserfahrung
• Engagiertes und eigenverantwortliches Arbeiten
• Organisationstalent
• Kenntnisse in MS-Office
• Einwandfreie Rechtschreibung

Was wir bieten
•  Individuelle zukunftsorientierte Karriere- und 

Entwicklungsperspektiven
• Anwendung modernster Hard- und Software Tools
• Spezifische Weiterbildungsmöglichkeiten an der ATP-Academy
• Flexible Arbeitszeiten
• Ausgezeichnete öffentliche Verkehrsanbindung
• Bruttogehalt ab EUR 2.200,– (auf Basis einer 40 Stundenwoche) 

mit Bereitschaft zur Überbezahlung je nach persönlicher 
Qualifikation und Erfahrung

Wir haben Ihr Interesse geweckt?  
Petra Steinlechner freut sich auf Ihre Bewerbung  
über unser Karriereportal karriere.atp.ag

Innsbruck Wien München Frankfurt Hamburg Berlin Nürnberg Zürich Budapest Zagreb Moskau

https://www.atp.ag/integrale-planung/karriere/offene-stellen/jobdetails?jobId=47a22b76-6ec5-4c2c-8a79-e8393c0628bb

