
KRANKENHAUS 
ST. VINZENZ 
ZAMS

CARITAS CHRISTI
U R G E T    N O S

Sekretär/in für die Personalabteilung
80 % oder Vollzeit (m/w/d)

Die Entlohnung erfolgt nach dem Kollektivvertrag für die Dienstnehmer der Ordensspitäler Österreichs.

Ihre Bewerbung richten Sie bitte an das                                                                                                                           
a. ö. Krankenhaus St. Vinzenz Betriebs GmbH Zams
Personalabteilung                                                                                                                                        
Sanatoriumstrasse 43, 6511 Zams

personal@krankenhaus-zams.at
www.bhsz.at

Betriebskindergarten,
Krippe und Hort

MitarbeiterInnen-
verpfl egung

Betriebliche Gesundheits-
förderung & betriebliche
Pensionsvorsorge

Gute Anbindung
an öffentliche
Verkehrsmittel

Parkmöglichkeiten in der
Nähe des Arbeitsplatzes

Aus-, Fort- und
Weiterbildungen sowie
Unterstützung bei
externen Angeboten

Soziale Vergünstigungen 
(bspw. Fitnessstudio)

Feste und
Veranstaltungen

bei Bedarf Garçonnière 
bzw. Dienstwohnung in
unmittelbarer Nähe

Aufgabengebiet

• Administration und Nachverfolgung unterschiedlichster 
Personalthemen

• Ansprechpartner für Mitarbeiter/innen in sämtlichen
Personalbelangen

• Unterstützung der Personalverrechnung

• Reporting sowie Aufbereitung von Kennzahlen
• Allgemeine administrative Aufgaben zur Unterstützung 

des Teams der Personalabteilung

Wir erwarten

• Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische
Ausbildung (HASCH, HAK)

• Berufserfahrung in Personaltätigkeiten
• Genaue, strukturierte und eigenverantwortliche

Arbeitsweise

• Gute MS-Offi  ce Kenntnisse
• Teamfähigkeit, Flexibilität und Diskretion

Die Zufriedenheit unserer MitarbeiterInnen ist uns wichtig, daher bieten wir zahlreiche Zusatzleistungen,
wie beispielsweise:

Das Krankenhaus der Barmherzigen Schwestern in Zams versorgt mit rund 950 MitarbeiterInnen das Tiroler Oberinntal mit
seinen bekannten Tourismusregionen. Medizin und Pfl ege auf Top-Niveau, ein familiäres und werteorientiertes Arbeitsklima 
zeichnen das moderne Gesundheitszentrum aus.

Die MitarbeiterInnen der Personalabteilung leisten einen wichtigen Beitrag im wirtschaftlichen Bereich unserer  Unternehmens-
abläufe, der auch die Personaladmistration sowie die Pfl ege der fachbezogenen EDV-Programme umfasst. Weiters ist diese 
Abteilung mit der abwechslungsreichen Kommunikation rund um arbeits- und sozialversicherungsrechtliche Belange betraut 
und somit eine der vielseitigen „Serviceschnittstellen“ im Haus.


