
 

SOZIALE VERANTWORTUNG TRÄGT EINEN NAMEN   
 

 

Lust auf Verwaltung, Organisation & Entwicklung? Menschen sind unsere Mission. Dafür geben wir unser Bestes. Wir sind ein soziales und moder-

nes Dienstleistungsunternehmen mit den Schwerpunkten Kinder und Familie, Arbeit und Beschäftigung sowie mobile Pflege und Betreuung. 

Unsere Organisation mit Hauptsitz in Innsbruck beschäftigt rund 260 MitarbeiterInnen, die in unseren vielfältigen Einrichtungen und Projekten 

quer durch Tirol tätig sind.  

Human Resources und damit verbundene Dienstleistungen sind Deine Leidenschaft? 
 

HR-MitarbeiterIn (w/m/d) 
 

(Landesgeschäftsstelle Innsbruck | 30-37 Wochenstunden | von Montag bis Freitag) 

 
 

 Deine Aufgaben 
 
Die Ausschreibung von Stellen, unsere Per-
sonalverwaltung, die verwaltungsmäßige 
Abwicklung von neuen und Änderung von 
bestehenden Dienstverhältnissen liegen in 
Deiner Verantwortung. Dabei legst Du 
durch das Zurverfügungstellen der erfor-
derlichen Dokumente und Informationen 
die Basis für ein gelingendes Onboarding 
neuer ErVolkshelferInnen.   
 
Als wichtige Kontaktperson für Führungs-
kräfte und KollegInnen arbeitest du in viel-
fältigen Projekten mit und übernimmst Or-
ganisatorische und administrative Aufga-
ben.  
 
Zudem organisierst du Fortbildungen und 
Veranstaltungen im Rahmen der Volkshilfe 
Bildungsakademie auch gerne selbst. Perso-
nal-Controllingaufgaben für die einzelnen 
Abteilungen ergänzen dein Aufgabenport-
folio.

 

Dein Profil 

 
Du hast gerne den Überblick über viele 
parallel laufende Prozesse und bist es ge-
wohnt, Änderungen zeitnah in hoher 
Qualität umzusetzen.  
 
Du hast viel Freude im Umgang mit Men-
schen und magst es, zu verwalten, zu or-
ganisieren und ggf. zu strukturieren. Eine 
proaktive Arbeitsweise rundet Dein Profil 
ab. 
 
Dabei arbeitest Du auf Augenhöhe in un-
serem vielseitigen Team mit KollegInnen 
in einer agilen Organisation. 
 
Du verfügst über eine abgeschlossene 
(personal-) wirtschaftliche (Schul-) Ausbil-
dung und hast Freude und Erfahrung am 
Arbeiten mit IT-Systemen  und bist offen, 
Neues  zu lernen.

 

 Wir bieten mehr als nur einen Job 

 
Dich erwartet ein Onboarding in einer Or-
ganisation mit sinnstiftender Arbeit in ei-
nem krisensicheren, sozialen Dienstleis-
tungsbereich. Wir leben einen partner-
schaftlichen Umgang sowie eine offene 
und wertschätzende Organisationskultur.  
Werde ein wichtiger Teil unseres Teams 
und leiste einen wertvollen Beitrag für un-
sere Einrichtungen und Projekte in Tirol! 
 
„Vielfalt, Kreativität und Mitgestal-
ten“ sind bei uns großgeschrieben. Wir le-
ben Benefit: z.B. Gesundheitsangebote 
Weiterbildung, familienfreundliche Ar-
beitszeiten, Klimaticket Tirol.  
 
Bezahlung nach SWÖ KV / VG 6 (Vollzeit-
basis 2.582,90 €/brutto, bei 5 Vordienst-
jahren), Überzahlung je nach Qualifika-
tion und Erfahrung 
 
 

 
Wenn Sie in dieser Stelle IHRE Herausforderung sehen, freuen wir uns über Ihre Bewerbungsunterlagen 

per eMail an Mag. Barbara Volgger, BA MA unter jobs@volkshilfe.net  


