
 
SOZIALE VERANTWORTUNG TRÄGT EINEN NAMEN   
 

 
Wir sind ein soziales und modernes Dienstleistungsunternehmen mit den Schwerpunkten Kinder und Familie, Arbeit und Beschäftigung sowie 

mobile Pflege und Betreuung. Unsere Organisation mit Hauptsitz in Innsbruck beschäftigt rund 260 MitarbeiterInnen, die in unseren vielfältigen 

Einrichtungen und Projekten quer durch Tirol tätig sind. Die Werkbank mit dem Genusswerk in 6300 Wörgl ist eines unserer sozialökonomi-

schen Projekte 

 

Lust auf eine sinnstiftende Arbeit in einer sozialen Organisation?  

Verwaltungs-Talent (w/m/d) 
20 Wochenstunden 

 
 

 Deine Aufgaben 
 
In dieser Position unterstützt Du die Pro-
jektleitung in administrativen Agenden und 
führst selbstständig die laufende Kassen-
buchführung und Buchhaltungsvorberei-
tung. Dabei pflegst Du einen engen Kontakt 
mit allen zuständigen Schnittstellen in und 
außerhalb unserer Organisation.  

Ebenso zählen die Rechnungslegung, der im 
Betrieb erbrachten Leistungen zu deinen 
Aufgaben. Darüber hinaus verwaltest du 
Daten von TeilnehmerInnen und arbeitest 
in diesem Tätigkeitsfeld eng mit der Sozial-
betreuung zusammen. 

Du verwaltest alle notwendigen Daten und 
Unterlagen und organisierst eine übersicht-
liche und strukturierte Datenablage.  

 

 Dein Profil 

 
Du bringst eine kaufmännische bzw. 
buchhalterische Ausbildung und Berufs-
erfahrung mit. Auch erste Erfahrungen 
und Grundwissen in der Personalverrech-
nung kannst du vorweisen.  

Eine genaue und dynamische Arbeits-
weise sowie buchhalterische und arbeits-
rechtliche Grundkenntnisse und ein ver-
sierter Umgang mit MS-Office-Anwen-
dungen (insb. Excel und Outlook) zeich-
nen dich besonders aus.  

Mit Deiner strukturierten und gewissen-
haften Arbeitsweise hast du stets einen 
guten Überblick über die relevanten Auf-
gaben und deren fristgerechte Erledigung.  

Du arbeitest außerdem eigeninitiativ, 
selbständig und lösungsorientiert.  

 

 Wir bieten mehr als nur einen Job 

 
Dich erwartet eine sinnstiftende Tätigkeit 
in einer erfolgreichen und modernen so-
zialen Dienstleistungsorganisation. Wir 
leben eine sehr wertschätzende Organi-
sationskultur, die das Fundament unserer 
täglichen Arbeit ist.  

Bei uns arbeitest du auf Augenhöhe in ei-
nem bunten Team engagierter ErVolks-
helferInnen. Respekt, Agilität und Profes-
sionalität sind Werte, die uns wichtig sind. 

Wir leben Benefit: z.B. Weiterbildung, 
Verwendung von Firmenfahrzeugen bei 
Auswärtsterminen, Klimaticket Tirol, etc. 

Bezahlung nach SWÖ KV / VG 6 (Vollzeit-
basis 37 Wh 2.582,90 € brutto bei 5 Vor-
dienstjahren) plus Verkehrskostenersatz 
 

 

Wenn du in dieser Stelle DEINE Herausforderung siehst, freuen wir uns über deine Bewerbungsunterlagen 

per eMail an die Volkshilfe Tirol z.H. Mag. Barbara Volgger, BA MA unter jobs@volkshilfe.net 


