
Wir brauchen ab sofort Verstärkung und suchen Dich als engagierte:  

Reisebüroassistenz (m/w/d) 
Organisation/ Abwicklung Gruppenreisen, Einkauf, Verwaltung  
 
Vollzeit-Anstellung (38,50 Stunden/Woche) für unseren Hauptsitz in Innsbruck   

Team4 Travel ist ein internationaler Reiseveranstalter und Reisebüro mit Hauptsitz in Innsbruck. 
Wir verkaufen seit mehr als 14 Jahren Ski-Reisen für britische Schülergruppen in Mitteleuropa und 
sind in diesem Segment Marktführer.    

 

 Folgende Aufgaben erwarten Dich:  

• Abwicklung/Bearbeitung der laufenden Gruppen 
• Reservierungen bei unseren Partner*innen/Leistungsträger*innen 
• Suche und Akquisition von neuen Vertragspartner*innen/Leistungsträger*innen 
• Vertrags- und Preisverhandlungen 

Deine Qualifikationen:  

• abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise in der Reise oder Tourismusbranche 
• Berufserfahrung von Vorteil  
• Fließende Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift, weitere Fremdsprache von 

Vorteil 
• Sehr gute MS-Office-Kenntnisse   
• Verhandlungsgeschick und Durchsetzungsvermögen 
• Kommunikationsgeschick, Teamfähigkeit und Organisationstalent 

 

Unser Angebot:   

• Eine interessante Tätigkeit in einem erfolgreichen Unternehmen und ein gutes Miteinander im Büro 
• Zentral gelegener Arbeitsplatz mit guter öffentlicher Verkehrsanbindung, bzw. Zuschuss zu Parkplatz.  
• Teilweise Homeoffice-Möglichkeit (Laptop und Firmenhandy werden zur Verfügung gestellt)  
• Möglichkeit für Dienstreisen, um UK Office, Destinationen und Vertragspartner kennenzulernen  

Mindestgehalt €2.400,-- brutto/Monat Vollzeit (mit Bereitschaft zur Überzahlung je nach 
Qualifikation und Erfahrung).   

Interessiert? Dann freuen wir uns über deine Bewerbung mit Lebenslauf an: b.schindler@team4travel.at           

Team4 Travel GmbH  
z.H. Fr. Barbara Schindler  
Anichstraße 5a/6.Stock, 6020 Innsbruck  
b.schindler@team4travel.at 
www.skiteam4.com  

http://www.skiteam4.com/
https://jobs.tt.com/team4-travel/1172790/co.html
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