
 

 

 

Kaufmännische/Administrative Geschäftsleitung  

in Teilzeit  

 

Der gemeinnützige Sozial-Medizinische Verein Tirol besteht seit 1983 und verfügt über viel Erfahrung 

und Kompetenz in der ambulanten Betreuung von älteren Menschen mit Unterstützungsbedarf. Unser 

Ziel ist es, im Alltag helfend zu begleiten, damit Menschen möglichst lange in ihrer vertrauten 

Umgebung bleiben können. Dies sichert ein wertvolles Stück Lebensqualität. 

Im Zuge einer Pensionsnachfolge wird mit August 2024 die Position der Geschäftsleitung des Sozial-

Medizinischen Vereins Tirol nachbesetzt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Ihre Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte an: 

maria.reichholf@smv-tirol.org.  

Gerne beantworte ich Ihnen weitere Fragen telefonisch: GF Maria Reichholf BA, Tel.: 0043 512 

574605, DW 17. Sie erreichen mich Dienstag bis Donnerstag, jeweils von 08:00 bis 12:00 Uhr.  

Aufgaben- und Verantwortungsbereiche 

 Wirtschaftliche und administrative Leitung des Vereins 

 Gesamtkoordination des Finanz- und Fördermanagements 

 Mitverantwortung für die strategische Weiterentwicklung des Vereins 

 Repräsentation des Vereins nach außen 

 Unterstützung und enge Zusammenarbeit mit der Pflegedienstleitung und dem 

Vereinsvorstand 

 
Das bringen Sie mit 

 Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder ein Studium im Bereich 

Wirtschaft, Management oder ähnlichem 

 Berufliche Erfahrung in einer Management- und Leitungsposition mit Budget- und 

Personalverantwortung  

 
Was wir bieten 

 Eine spannende und abwechslungsreiche Leitungstätigkeit  

 Einführung und ausreichend Unterstützung in der Einarbeitungszeit durch die derzeitige 

Geschäftsführerin 

 Gestaltungsmöglichkeiten und Offenheit für Ihre Ideen 

 

 

 

 

 

 

 

Rahmenbedingungen 

 Anstellungsbeginn: Ab Juli bzw. nach Vereinbarung 

 Stundenausmaß: 15 - 20 Wochenstunden 

 Entlohnung: Kollektivvertrag der Sozialwirtschaft Österreich (SWÖ), 

Verwendungsgruppe 8, zuzüglich Leiterzuglage, Anrechnung von Vordienstzeiten 

 Flexible Arbeitszeiten 
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