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Personlichkeiten fiir Management und Vertrieb

Biiroleitung/Assistenz GF/Projektmanagement
Renommierte gemeinniitzige Organisation

Unsere Klientin ist eine gemeinnitzige Organisation in christlicher Tragerschaft und betreibt mehrere
Einrichtungen in Tirol. Die Erbringung einer allen Standards und Anforderungen entsprechenden Dienstleistung
und ein gutes Miteinander zum Wohle von Menschen mit und ohne Behinderungen stehen im Mittelpunkt. Nicht
zuletzt aufgrund der Komplexitdt des Unternehmens kommt auch der professionellen Organisation und
Verwaltung sowie dem Projektmanagement eine wichtige Rolle zu. Fir die Unterstiitzung der Geschaftsfiihrung in
diesen Bereichen suchen wir, aufgrund einer bevorstehenden Pensionierung, eine initiative und empathische
Personlichkeit mit einschlagigen fachlichen Kompetenzen.

Zu lhren Aufgaben zdhlen unter anderem
. die Organisation eines vielféltigen Burobetriebes
. die Mitgestaltung der Arbeitsstrukturen in der zukiinftigen Zentrale in Innsbruck
. die Strukturierung und konsequente Umsetzung von Prozessen
. diverse administrative Tatigkeiten
. die Planung und Durchfiihrung von Projekten der Geschaftsfiihrung

Als kooperative und teamorientierte Personlichkeit verfiigen Sie liber
. eine fundierte Ausbildung
° gute Kenntnisse im Umgang und Einsatz von gangigen Softwareprogrammen
. einen exakten und effizienten Arbeitsstil
. eine natlrliche Autoritat in der Zusammenarbeit mit Kolleginnen

Das Gehalt richtet sich nach Qualifikation und Erfahrung (SWO KV, VG 8). Wenn Sie eine abwechslungsreiche
Tatigkeit in einem sinnstiftenden Umfeld anstreben, freuen wir uns auf lhre Kontaktaufnahme, am besten per
E-Mail mit ersten Informationen Uber lhre Qualifikationen und Erfahrungen. Diese werden selbstverstandlich
absolut vertraulich behandelt.
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